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SEMESTER – 1 
 

SEC-1 

COMMUNICATION SKILL IN BENGALI [POOASEC101] 
    

CREDIT : 3 (THEORY + PRACTICAL) 
TOTAL CLASS : 45 (THEORY – 30, PRACTICAL – 15) 

FULL MARKS : 60 (EXAM – 40, PRACTICAL – 20) 
 

                       িশেরানাম :   
 

১. কাŧিনক সংলাপ 

২. সা¢াৎকার ²হণ (ইĖারিভউ Ʊনওয়া) 

৩. িবতকƳসভায় ব�ব�  

৪. দলবĆ আেলাচনা (³প িডসকাশন) 

৫. চাকিরর ইĖারিভউ Ĵদান 

৬. ĴািতŽািনক সŕাষণ ও কেথাপকথন 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

বাংলা ভাষায় সংেযাগ-দáতা 



 

 

 
 

SEC-2 
 

EDITING AND PUBLISHING IN BENGALI [POOBSEC214] 
    

CREDIT : 3 (THEORY + PRACTICAL) 
TOTAL CLASS : 45 (THEORY – 30, PRACTICAL – 15) 

FULL MARKS : 60 (EXAM – 40, PRACTICAL – 20) 
 

                               িশেরানাম :   

১. বাংলা শŀভাëার   : তৎসম, অধƳতৎসম, তĉব, Ʊদিশ ও আগĝক শŀ                  

২. বাংলা বানানচচƳা  : (ক) বাংলা বানান-সমস�া 

                       (খ) বাংলা বানান-িবিধ : পিŮমব¿ বাংলা আকােদিম  

                       িবসগƳ (x) িচƠ ব�বহার, হǖ  িচƠ, ঙ/w-এর ব�বহার, িক/কী, ই/ঈ, উ/ঊ, ও-কার,    

                        ণü-িবধান ও ষü-িবধান, না/িন/Ʊন-র ব�বহার, র/ড়/ঢ়-এর ব�বহার, য-ফলার ব�বহার, 
                        যু�া¢র ভাঙার রীিত           

৩. িবরাম িচেƠর ব�বহার 

৪. বাংলা টাইিপং 

৫. ĵফ সংেশাধন 

৬. সŐাদনা সŐেকƳ ধারণা : সŐাদনা কী ও Ʊকন, সŐাদেকর Ĵেয়াজনীয়তা ও Ĵকারেভদ, 

সংকলক ও সŐাদক ইত�ািদ 

৭. সŐাদনা : ²Ġ ও পিøকা [িবষয় িনধƳারণ, রচনা আơান-িনবƳাচন-সংেশাধন, সূিচপø, সŐাদকীয় ইত�ািদ] 

৮. ²ĠিনমƳাণ ও Ĵকাশনা : ĴÅদ, ňাবƳ, নামপø, আখ�াপø, Ʊফািলও, ব�াক কভার, পুƌািন (Spine), পাëুিলিপ, 

ĵফ, তথ�সূø ইত�ািদ 

SEMESTER – 2 

বাংলা ভাষায় সŔাদনা ও Åকশনা 


