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SEMESTER – 1 
 

SEC-1 

COMMUNICATION SKILL IN BENGALI [POOASEC101] 
    

CREDIT : 3 (THEORY + PRACTICAL) 
TOTAL CLASS : 45 (THEORY – 30, PRACTICAL – 15) 

FULL MARKS : 60 (EXAM – 40, PRACTICAL – 20) 
 

                       িশেরানাম :   
 

১. কা িনক সংলাপ 

২. সা াৎকার হণ (ই ারিভউ নওয়া) 

৩. িবতকসভায় ব ব   

৪. দলব  আেলাচনা ( প িডসকাশন) 

৫. চাকিরর ই ারিভউ দান 

৬. ািত ািনক স াষণ ও কেথাপকথন 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

বাংলা ভাষায় সংেযাগ-দ তা 



 

 

 
 

SEC-2 
 

EDITING AND PUBLISHING IN BENGALI [POOBSEC214] 
    

CREDIT : 3 (THEORY + PRACTICAL) 
TOTAL CLASS : 45 (THEORY – 30, PRACTICAL – 15) 

FULL MARKS : 60 (EXAM – 40, PRACTICAL – 20) 
 

                               িশেরানাম :   

১. বাংলা শ ভা ার   : তৎসম, অধতৎসম, ত ব, দিশ ও আগ ক শ                   

২. বাংলা বানানচচা  : (ক) বাংলা বানান-সমস া 

                       (খ) বাংলা বানান-িবিধ : পি মব  বাংলা আকােদিম  

                       িবসগ (x) িচ  ব বহার, হ   িচ , ঙ/w-এর ব বহার, িক/কী, ই/ঈ, উ/ঊ, ও-কার,    

                        ণ -িবধান ও ষ -িবধান, না/িন/ ন-র ব বহার, র/ড়/ঢ়-এর ব বহার, য-ফলার ব বহার, 
                        যু া র ভাঙার রীিত           

৩. িবরাম িচে র ব বহার 

৪. বাংলা টাইিপং 

৫. ফ সংেশাধন 

৬. স াদনা স েক ধারণা : স াদনা কী ও কন, স াদেকর েয়াজনীয়তা ও কারেভদ, 

সংকলক ও স াদক ইত ািদ 

৭. স াদনা :  ও পি কা [িবষয় িনধারণ, রচনা আ ান-িনবাচন-সংেশাধন, সূিচপ , স াদকীয় ইত ািদ] 

৮. িনমাণ ও কাশনা : দ, াব, নামপ , আখ াপ , ফািলও, ব াক কভার, পু ািন (Spine), পা ু িলিপ, 

ফ, তথ সূ  ইত ািদ 

SEMESTER – 2 

বাংলা ভাষায় স াদনা ও কশনা 


